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Responsabilités des conducteurs d’autobus 

 
 
 
Préambule 
 
La Commission scolaire de langue française de l’Île-du-Prince-Édouard reconnait que la sécurité des élèves lors 
du transport par véhicule scolaire relève de ses responsabilités.  Elle reconnait également que le conducteur 
d’autobus doit veiller au bon comportement des élèves à bord des autobus, même si sa tâche principale 
consiste à conduire son véhicule selon les dispositions du Highway Traffic Act. 
 
 
Lignes directrices 
 
1. Concernant les rôles et les responsabilités des conducteurs d’autobus, ceux-ci sont définis dans le School 

Act (Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-Édouard et les règlements : Student Transportation Regulations, 
afférents au School Act.  La présente politique précise certaines et non toutes les responsabilités des 
conducteurs d’autobus et incite ceux-ci à la plus grande prudence au moment où ils effectuent le transport 
des élèves.  Ainsi, le conducteur doit : 
 

• rapporter immédiatement à la direction des services administratifs et financiers tout élément 
qui, à son avis, constitue une entrave à la sécurité, 

• veiller à la sécurité des élèves en conduisant son véhicule à une vitesse appropriée aux 
circonstances de lieu et de temps, en effectuant des accélérations, des ralentissements et des 
virages simples et sans heurt, 

• porter une attention particulière et journalière à son véhicule et veiller à sa propreté tant à 
l’intérieur qu’à l’extérieur, 

• informer la direction d’école de tout retard dans son horaire régulier et de tout cas d’indiscipline 
dans son véhicule, 

• informer la direction d’école et la direction des services administratifs et financiers de tout 
accident impliquant les élèves, 

• demeurer à l’intérieur de son véhicule en tout temps lorsque les élèves y sont, 
• s’abstenir de fumer et de consommer des boissons alcoolisées dans l’exercice de ses 

fonctions, 
• s’abstenir de blasphémer ou d’employer des termes grossiers, obscènes ou discriminatoires, 
• suivre les trajets tels que prescrits par l’administration et s’y conformer, 
• observer en tout temps les dispositions du Highway Traffic Act, les lois et règlements 

provinciaux et municipaux et se familiariser avec ses responsabilités en vertu du School Act 
(Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-Édouard dont un tiré à part est placé en annexe, 
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• préparer une liste des élèves qui font partie des trajets qu’il effectue en indiquant à quel arrêt 
chaque élève est assignée et en remettre une copie à la direction d’école le ou avant le 20 
octobre de chaque année scolaire, 

• se présenter aux réunions convoquées par la direction d’école pour discuter de sujets reliés au 
transport, 

• accepter de faire monter dans son véhicule uniquement les élèves qui y sont autorisés par la 
direction d’école. 

 
2. Aussi, le conducteur d’autobus doit, dès les premiers jours de classe : 
 

• informer les élèves que le code de conduite élaboré par l’école relativement aux trajets des 
véhicules scolaires a force de loi dans l’autobus, 

• aviser les élèves des règles à suivre eu égard au transport de matériel dans l’autobus, soit : 
 

- que les instruments de musique ne doivent être transportés que dans leurs étuis et 
doivent être tenus sur les genoux de l’élève, 

- les patins à glace doivent être, soit munis de protège-lames et attachés ensemble, soit 
transportés dans un sac de sport.  Ils doivent être placés par terre aux pieds de l’élève, 

- l’équipement sportif doit être transporté dans un sac de sport et être placé sous les 
sièges et loin des sorties de secours et des allées du véhicule scolaire, 

- les animaux, exception faite d’un chien-guide, armes, pistolets à l’eau et tous les articles 
dangereux ou gênants sont interdits dans les véhicules scolaires. 

 
3. Le conducteur d’autobus ne doit pas refuser à un élève accès à l’autobus en raison d’insubordination ou 

d’indiscipline; il doit plutôt signaler l’élève insubordonné à la direction de l’école. 
 
4. Le conducteur d’autobus doit remplir une fiche quotidienne de ses activités conformément à la section Daily 

Logs du règlement cité en référence et afférent au Highway Traffic Act. 
 
5. Le conducteur d’autobus doit s’assurer de garder la discipline dans l’autobus.  S’il arrive que les élèves se 

conduisent de façon désordonnée, le conducteur doit rapporter le nom ou les noms à la direction de l’école. 
 
6. Le conducteur d’autobus doit pouvoir s’exprimer en français. 
 
 
En cas d’accident 
 
Selon les dispositions du School Act (Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-Édouard et des règlements afférents, le 
conducteur doit en cas d’accident : 
 

• immobiliser le véhicule de façon sécuritaire et rapporter l’accident aux autorités policières, 
• enclencher les mesures d’urgence et administrer les premiers soins si nécessaire, 
• tenter d’obtenir de l’aide dans les plus brefs délais, 
• rapporter l’accident à la direction d’école et à la direction générale, 
• noter le nom et l’adresse des personnes impliquées dans l’accident, 
• noter le nom et l’adresse des témoins s’il y en a, 
• noter le numéro de plaque d’immatriculation des autres véhicules impliqués, 
• noter le nom et le numéro de permis de conduire des conducteurs des autres véhicules, 
• noter le nom et l’adresse de toutes les personnes blessées dans l’accident, le cas échéant. 

 
De plus, les règlements du School Act (Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-Édouard stipulent que : 
 

• le conducteur d’autobus ne doit signer aucun document ou discuter de la responsabilité de 
l’incident de quelque façon que ce soit avec une tierce partie, 

• le conducteur doit veiller à ce que tous les élèves quittent les lieux de l’accident dans un véhicule 
scolaire envoyé sur les lieux par la CSLF pour les transporter ou dans un autre véhicule dûment 
autorisé par les autorités de la Commission scolaire. 
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En sus de ces dispositions, le conducteur doit : 
 

• prendre toutes les mesures pour assurer la sécurité des élèves, 
• demander une ambulance, au besoin, lorsqu’il rapporte l’incident, 
• aviser les autorités de la CSLF dans les plus brefs délais de l’état des élèves impliqués dans 

l’accident, 
• identifier les élèves à la direction scolaire pour faire en sorte que leurs parents soient avisés sans 

tarder par les autorités de l’école ou de la CSLF, 
• faire un compte rendu de vive voix au policier sur les lieux et à la direction des services 

administratifs et financiers, 
• soumettre un rapport écrit complet dans les 24 heures qui suivent l’accident à la direction des 

services administratifs et financiers. 
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Annexe A – Politique ADM-616 
 
Tiré à part : School Act (Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-Édouard (2006) Cap. S-2.1 
 
Règlements : Student Transportation Regulations, du School Act (Loi scolaire) de l’Île-du-Prince-
Édouard (2006) 
 

 
Responsibilities of School Bus Drivers 
 
10. (1) Every school bus driver is responsible for the safety of students while in a 

vehicle under the driver's control and may assign seats to students. 
 
 (2) A school bus driver shall report to the principal of the school attended by the 

student, misconduct of a student on the school bus or entering or leaving the 
school bus. 

 
 (3) A school principal or a Unit Superintendent may suspend a student from 

riding on school buses in accordance with the Students and Parents 
Regulations. (EC485/98) 

 
11. (1) A school bus driver is responsible to 

(a) operate the vehicle in accordance with the Highway Traffic Act, the 
Criminal Code (Canada) and any other applicable law; 

(b) notify the Unit Superintendent immediately of the suspension of the 
driver's license, loss of the driver's Class 2 driver's license, or if the driver 
is charged with any offence involving driving or assault; 

(c) notify the Unit Superintendent of any medical condition involving vision, 
heart or other problems that could affect safe operation of the school bus; 

(d) operate the school bus efficiently and economically; 
(e) exercise good judgment in handling a school vehicle and in controlling 

students; 
(f) maintain sober habits, being industrious, and be in good health; 
(g) conduct a pre-trip inspection before the school bus is to be used and 

before any extra-curricular use, or if the school bus is to be used to 
convey persons outside the school board region in which it is normally 
used to convey students and make minor repairs as necessary; 

(h) conform to all rules and regulations and perform such duties as may be 
established by school board policy; 

(i) comply with these regulations; 
(j) practice defensive driving at all times; 
(k) be courteous to other drivers; 
(l) ensure that all doors are secure when the school vehicle is in motion; 
(m) instruct students at least annually as to the correct procedures of 

emergency evacuation in co-operation with the principal or designate; 
(n) operate and park the school bus according to the route plan and schedule 

determined by the school board; 
(o) where any part of a school bus appears defective, request authorization 

from the school bus depot, 
 (i) to move the school bus for the purpose of obtaining repairs, or 
 (ii) to correct or cause the defect to be corrected; 
(p) inspect the wheel bolts of the school bus before any use;  
(q) ensure that every school bus used for transporting students is maintained 

in a clean condition; the interior should be swept out each day and 
washed periodically with warm water and a suitable disinfectant, and the 
exterior shall be kept clean at all times, weather permitting; 

(r) conform to a plan for receiving and discharging of students on school 
buses; 

(s) submit, as required by the school board, regular reports on the operation 
of the school bus; 

Driver responsible for 
safety of students 

 
Driver reports 
misconduct of a student 
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from school buses 
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(t) operate the school bus at a reasonable speed within posted speed limits; 
(u) have in mind the safety of the students, when stopping for the purpose of 

receiving or discharging students; 
(v) revoked by EC484/99; 
(w) in the case of a school vehicle which is a bus, use the front door of the 

school bus for the receiving and discharging of students and allow the use 
of the emergency exit only in the case of an emergency or during practice 
exercises authorized by the principal or the school board; 

(x) not, for any reason or by any means unnecessarily delay the passing of 
other vehicles on the highway; 

(y) report, to the school board, the license numbers and/or a description of 
vehicles that pass the school bus when its red lights are flashing; and 

(z) perform such other duties as may be required by the school board. 
 

 (2) A school bus driver shall, on out of province trips 
(a) ensure that affixed to the outside of the school bus is a notice stating 

"This vehicle stops at all railway crossings"; 
(b) at every railway crossing 
 (i) bring the school bus to a stop, 

(ii) open the door of the school bus and the window on the driver's side, 
or the window of a van, 

(iii) check for clearance of right-of-way, 
(iv) cross with the school bus so geared so that there is no need to 

change gears while proceeding across the railway tracks, and 
(v) not shift gears while crossing the railway tracks; 

(c) conform with the Highway Traffic Act, Commercial Vehicle Drivers (Hours 
of Work) Regulations; and 

(d) comply with legislation of the jurisdiction in which the school bus is being 
operated. (EC485/98; 484/99) 

 
12. A school bus driver shall not 

(a) transport any animal (except a guide dog), weapon, explosive or other   
hazardous material in a school bus; 

(b) while driving a school bus tow any other vehicle; 
(c) operate a school bus on school grounds at an excessive speed; 
(d) operate a school bus in reverse on the school grounds when students are 

present, except when authorized by the principal or designate; 
(e) coast a school bus; 
(f) allow excessive traffic build-up behind a school bus; 
(g) fill the fuel tank while students are inside a school bus or while the motor is 

running; 
(h) leave a school bus unattended while students are passengers, except during 

an emergency or an accident; 
(i) park a school bus owned by the school board on a highway when not being 

used for conveying students; 
(j) smoke while on a school bus; 
(k) consume alcohol within twelve hours before driving a school bus; 
(l) on days scheduled for regular conveyance, consume any alcoholic beverage 

or take any drug or medication which could impair the driver's driving ability 
before completing the school bus route for the day; 

(m) on days that the driver is required to convey students on an extra-curricular or 
co-curricular activity, consume any alcoholic beverage or take any drugs or 
medication which could impair the driver's ability before completing the 
transportation of the students with respect to the extra-curricular or co-
curricular activity; 

(n) drive a school bus without a valid Class 2 driver's license; or 
(o) use a school bus for unauthorized travel except in an emergency. (EC485/98) 
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Accidents 
 
13. (1) Where a school bus is involved in an accident, the driver shall, where 

reasonable, endeavour to obtain or administer assistance, if required, for any 
injured person and 

 (a) stop the vehicle at the scene of the accident and report the accident 
immediately 

   (i) in compliance with the Highway Traffic Act, 
   (ii) to the principal and the Unit Superintendent; and 
 (b) take note of 
   (i) the name and address of every person involved in the accident, 
   (ii) the names and addresses of witnesses, if any, 
   (iii) the license plate number of other vehicles involved, 

  (iv) the names and driver's licence number of the operators of such other 
vehicles, and 

   (v) the name and address of every person injured in the accident; 
 (c) shall not sign any document or make any admission of liability in any 

manner to any third party when an accident has occurred; and 
 (d) the driver shall wait with the students for transfer to another bus and then 

proceed, if the school vehicle is in a safe mechanical condition and such 
movement is not contrary to law, to deliver it to the school bus depot. 

 
 (2) Where a school bus is mechanically disabled or otherwise not operable, the 

driver shall wait with the students for transfer to another bus. 
 
 (3) Where a contracted vehicle is mechanically disabled or otherwise not 

operable, the driver shall wait with the students for transfer to another vehicle 
authorized by the school board. (EC485/98) 
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